SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02-05.29 | Sayfa No

14123017 1/2
Siirecin Tanimi Hastalik/Refakat izni Sureci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-05.29

Sirecin Amaci

e 657 Sayih Kanunun 105. maddesine gére kisa ve uzun sireli maash hastalik ve refakat izni

verilmesi.
E@ 1 Surec Girdileri Siirec¢ Ciktilari 2 I:,‘$
e Dilekce e Hastalik/Refakat izni Uygundur/Uygun Degildir
.- Yazisi.
e |zin Talep Formu
e Saglk Kurulu Raporu
Sirec Performans Gdstergeleri 4

e islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 105. maddesi ve ilgili ydonetmelikler

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Dilekce
e izin Talep Formu
e Saghk Kurulu Raporu
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e Yazci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Personel isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02-05.29 | Sayfa No

14.12.2017 2/2

Dokiman

Akis

Sorumlu

e Dilekce

. izinTalep
Formu

. Saglik Kurulu
Raporu

Hastalik/refakat izni talep
eden personel, dilekgesiile
birlikte saglk kurulu raporunu
Dekanliga sunar.

Personel isleri Gorevlisi
tarafindan izin Talep Formu
hazirlanir, 1. disiplin amiri ile
2. disiplin amirine onaylatilir,

ilgili personele
bildirilir.

izin Talep Eden
Personel

Fakulte Sekreteri

Dekan

Personel isleri
Memuru

Personel igleri

ilgili personele bildirilir, Memuru
Personel Otomasyon
Sistemine iglenir ve
dosyaantr.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Personel isleri Memuru

Fakilte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




